INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de noviembre de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y ia Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Keren Adaly Ramirez Pu CUL 3012606800101
Niimere de contrato; 029-1056-2024-DGR-MCD Acuerdo Ministerial: 1434-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Tecnicos Nit del Contratista: 301260680
Nimero de Factura: 314458678 Serie: 06DF46D0O
Honorarios Mensuales: Q 4,500.00 Periodo del Informe:; 04/11/2024 al 30/11/2024
Monto Total del Contrato Q 9,500.00 Plazo del Contrato: 04/11/2024 ol 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Parque Deportivo y Recreativo de La Paz Zona 21

Objetivos del Contrato: *EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus SERVICIOS para "EL PARQUE

DEPORTIVO Y RECREATIVO DE LA PAZ ZONA 21 GUATEMALA PERYENECIENTE A LA
DIRECCION DE PARQUES ¥ CENTRO DEPORTIVOS ¥ RECREATIVOS DE LA
DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION" del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos , en la

prestacién de servicios que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino fnicamente
enunciativas (seadn Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyar a la jefatura del Parque Deportivo vy Recreativo de la Paz, zona 21 en todo lo relativo a las actividades administrativos y
relacionadas a temas del recursos humanos.

2. Brindar apoyo en la redaccion y conformacion de informes, documentos y formas oficiales, asi como de correspodencia interna y
externa relacionadas con el personal del parque asignado,

3. Brindar apoyo en la revision mensual de informes y facturas de los prestadores de servicios del Parque, conforme a los lienamientos
girados por la Delegacion de Recursos Humanos.

4. Brindar apoyo en el control de asistencias,ausencias y solicitudes del personal del Parque asignados,

Keren Adaly Ramirez Pu Leidy Mariela Herrera Ardiano De Chun
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalaa los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)
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